REGULAMENTO DE COMPRAS

ADEFILP - ASSOCIACAO DOS DEFICIENTES FiSICOS DE LENCOIS
PAULISTA

CAPITULOI

FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas
para a contratacdo de obras e servicos, assim como para a aquisi¢cao de bens
necessarios ao desenvolvimento das atividades da ADEFILP — Associa¢ao
dos Deficientes Fisicos de Lencgdis Paulista, através de Contratos de Gestao,
Convénios ou Parcerias, firmados com o poder publico ou outras
OrganizacOes que atuam na obtencdo e/ou manutencdo da qualidade de
vida das Pessoas com Deficiéncia.

Paragrafo tnico: Todos os processos de compras ou contratacao de obras
e servicos no ambito da Associacdo, devero observar os principios da
legalidade, moralidade, razoabilidade, economicidade, impessoalidade e
isonomia, primando pela transparéncia e publicidade no trato dos recursos
geridos, sejam de origem publica ou privada, visando selecionar dentre as
propostas recebidas, a mais vantajosa, técnica e financeiramente,
garantidos os atributos da qualidade, sustentabilidade e durabilidade dos
produtos e servicos adquiridos.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 22 - Considera-se compra, toda aquisicao remunerada de bens de
consumo, equipamentos, utensilios, géneros alimenticios, materiais
permanentes e outros, fornecidos de uma sé vez ou parceladamente, além
da contratagao de obras e servigos a serem prestados por pessoas fisicas ou
juridicas com a finalidade de suprir as necessidades desta Associacao.



CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO DE COMPRA E CONTRATAGAO DE
SERVICOS DO PROCEDIMENTO DE COMPRA

Artigo 32 - O procedimento de compra é composto das seguintes etapas:
a) Solicitacdo de compra;

b) Selecao de fornecedores;

c) Coleta de precos Apuracao da melhor oferta;

d) Autorizacao de compra

e) Emissao da Ordem de Compra e Fornecimento.

Artigo 4°- As solicitacdes de compra deverao conter as seguintes
informacodes:

a) Descricdao do bem a ser adquirido

b) Especificacdes técnicas

¢) Quantidade a ser adquirida;

d Regime da compra: rotina ou urgéncia.

Paragrafo unico: O setor de servico requisitante devera justificar, por
escrito, a compra de urgéncia.

Artigo 52 - A selecdo de fornecedor sera feita a partir da verificagao de sua
regularidade quanto a documentos legais obrigatorios, CNPJ; Inscrigao
Estadual; Autorizacdao de Funcionamento; Comprovante de Contribuintes
Municipal (CCM); Comprovacao de regularidade fiscal, além de outros
documentos legais exigiveis conforme a natureza do produto a ser
adquirido.



Paragrafo Primeiro: A regularidade de fornecedores podera ser verificada
através da utilizacdo de Portal de Compras contratado pela Associacao,
onde os fornecedores cadastrados sao previamente selecionados mediante
a comprovacao integral de sua regularizacao para atuacao.

Paragrafo Segundo: O fornecedor podera, a qualquer tempo, ser
desclassificado ou ter sua proposta desqualificada, sem que a esse caiba
direitos a indenizacdo ou reembolso, na hipdtese de a Associacdao vir a
tomar conhecimento de fato ou circunstancia que desabone sua
idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua capacidade de
producao, relativo a entrega e qualidade dos produtos.

CAPITULO IV

DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Artigo 62 - A dispensa da selecao de fornecedores podera ocorrer nos
seguintes casos:

L. Quando o bem ou servico seja fornecido por um unico fornecedor, face a
especificacao existente, com a devida comprovacao, isto é, documento que
atenda o carater de exclusividade;

Il. Operacgao envolvendo concessionaria de servicos publicos e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

[ll. Operagcao envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,
entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnoldgica,
organizagdes sociais, universidades ou centro de pesquisa publico nacional.

IV. Aluguel ou aquisicao de imdvel destinado a uso proprio Aquisi¢cao de
materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produtor, empresa,
representante comercial exclusivo.



V. Compras de bens, execucdao de obras e servicos ndao frequentes,
adquiridos através de nota fiscal e preferencialmente, mediante dois
orcamentos;

VI. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a
populagdo, ou comprometer a seguran¢a de pessoas, obras, servigos ou
equipamentos.

Artigo 7°- A coleta de pregos podera ser feita por meio eletronico, e-mail,
diretamente a fornecedores regularmente cadastrados junto a ADEFILP
(Associacao dos Deficientes Fisicos de Lencdis Paulista), ou ainda, através
de Portal Eletronico de Compras, sempre com a participacao de no minimo
3 (trés) fornecedores.

Artigo 8° - A melhor oferta sera apurada levando-se em conta o menor
preco e técnica, onde, para além de valores monetarios, serdo considerados
os seguintes aspectos:

a
b

) Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

) Forma de pagamento;

c) Prazo de entrega

d) Custos para operacgao do produto, eficiéncia e compatibilidade;

e) Durabilidade e prazo de garantia;

f) Disponibilidade para eventual necessidade de treinamento de
pessoal;

g) Qualidade do produto;

h) Assisténcia técnica;

i) Minimo de 3 (trés) fornecedores e respectivos orcamentos.

Artigo 92 - Apenas serdo considerados para efeito de selecao da melhor
oferta, os pregos e condigdes de fornecimento, formalmente apresentados
pelos fornecedores, por escrito, através de e-mail ou outro recurso
eletrénico, os quais serao arquivados no Servico de Compras, pelo prazo de
02 anos.



Artigo 102 - Para fins de aprovagao de compras, devera ser apresentado ao
responsavel pela autorizacao, relatério constando:

a) Nome do bem ou servico a ser adquirido;

b) Forma da apresentacao

c) Data da ultima compra, se houver;

d) Quantidade adquirida na altima compra;

e) Trés menores precos ofertados, quando for o caso;

f) Informacao, quando exigir investimentos complementares ou renovacao;

g) Quantidade autorizada para compra.

Artigo 112 - Em se tratando de compra de equipamentos, obras ou outros
bens duraveis no ambito de Contratos de Gestao firmados com dérgaos
publicos, é obrigatdria a prévia consulta e autorizacdo do setor competente
pela avaliacao e fiscalizacao do Contrato de Gestao.

Artigo 12°- O procedimento de compra sera finalizado com a emissao da
Ordem de Compra e Fornecimento, ou a formalizacao de contrato efetuado
com o fornecedor selecionado, devendo permanecer arquivados, por no
minimo 2 (dois) anos, todos os documentos e evidéncias que comprovem
todas as etapas do processo de aquisi¢ao.

CAPITULO V

DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS



Artigo 13°- Par determinada utilidade na implementacao do objeto
contratual, a ser realizada por terceiros.

Artigo 142 - Dependendo do tipo, do porte, da caracteristica do servigo a
ser realizado, a contratacao podera ser precedida de projeto e memorial
descritivo, ou, ainda, das necessidades a serem atendidas pelo prestador
do servigo, relativas a horario de funcionamento, recursos humanos
envolvidos, materiais a serem empregados e consumidos e outros.

Artigo 152 - Para a celebracdo de contrato, a empresa vencedora devera
apresentar copia do contrato social, cartdo de inscricao no Cadastro Geral
de Contribuinte, e outros documentos, de acordo com o tipo de contrato.

Artigo 162- Serdo clausulas necessarias para constar dos contratos:

a) Objeto;
) Prazo de entrega Vigéncia;
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) Deveres e Rescisdo e /ou exigéncias para renovagao e prorrogacao;

)

Foro;

—h
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Forma e condi¢des de desenvolvimento do objeto;
g) Responsabilidades das partes;

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 172 - Para todas as compras de bens e servicos, devera ser
emitida, pelo fornecedor, nota fiscal devidamente preenchida ou,
excepcionalmente, em compras de pequeno valor cupom fiscal, datado
e assinado, no valor total da compra.



Artigo 182 - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacao deste
Regulamento, serao resolvidos pela Diretoria da ADEFILP — Associacao
dos Deficientes Fisicos de Len¢dis Paulista.

Artigo 1992 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
Lencdis Paulista, 25 de janeiro de 2023.

Lencais Paulista, 02 de Janeiro de 2025



